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AJUSTE DIRETO N.° 0237-DGCP-2020

“AQUISICAO DE SERVIGCOS PARA APOIO A AUTORIDADE DE GESTAO DO COMPETE 2020,
NAS AREAS DE COMUNICAGAO E DE INSTRUMENTOS FINANCEIROS"”

CADERNO DE ENCARGOS
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Clausula 1.2
Objeto
O presente procedimento tem por objeto a Aquisicdo de servigos para apoio a Autoridade de Gestdo

para o COMPETE2020, nas areas de Comunicagdo e de Instrumentos Financeiros.

Clausula 2.2

Preco base
O prego maximo que a Entidade Adjudicante se dispGe a pagar pela aquisicdo dos servigos que
constituem o objeto do presente procedimento é de 8.281,16€ (oito mil duzentos e oitenta e um
euros e dezasseis céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, escalonado da seguinte forma:
- 1 (um) Recurso na Area de Comunicacdo - No valor maximo de 4.140,58€ (quatro mil cento e
guarenta euros e cinquenta e oito céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor;
- 1 (um) Recurso na Area de Instrumentos Financeiros - No valor maximo de 4.140,58€ (quatro mil

cento e quarenta euros e cinquenta e oito céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 3.2
Prazo
1. O contrato a celebrar tem inicio no dia seguinte da assinatura do contrato e vigorara durante
60 dias.
2. O contrato manter-se-a em vigor até total cumprimento do mesmo, sem prejuizo das

obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da sua cessacdo.

Clausula 4.2
Local da prestacdo de servigos
Os servigos a efetuar pela entidade adjudicataria serdo prestados nas instalagbes da Autoridade de
Gestdo do COMPETE 2020 sitas no Edificio Expo 98 na Avenida Dom Jodo II, Lote 1.07.2.1, 3.9 piso,

em Lisboa, e nas sedes ou delegacGes de entidades beneficiarias quando necessario.

Clausula 5.2
Obrigacoes da entidade adjudicataria e especificagées técnicas
1. A entidade adjudicataria obriga-se a uma prestagdo de servigos de apoio técnico as unidades
organicas da Autoridade de Gestdo do COMPETE 2020, prestado através da
colocagao/alocacgao de recursos humanos nas instalagbes do Compete 2020.
2. Os recursos a alocar deverdao ser no minimo portadores de um grau académico

correspondente a licenciatura.
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Deve a entidade adjudicataria cumprir com as condigoes fixadas para a execugao dos servigos,
agindo com absoluta subordinagdo aos principios da ética profissional, isencao,
independéncia, zelo e competéncia.

A prestacdo do servico devera contemplar, as atividades e as condigdes minimas,
respetivamente previstas nos Anexos I e II que aqui se dao por integralmente reproduzidos.
As tarefas a realizar decorrerdo no periodo normal de trabalho, devendo os recursos estar
disponiveis em todos os dias Uteis da semana, ou seja, de segunda a sexta-feira, com o
horario das 09h30 as 17h30.

Toda e qualquer alteracdo, no que respeita ao recurso alocado, carece de uma aprovagao
prévia por parte da Autoridade de Gestdo do COMPETE 2020.

Clausula 6.2

Obrigacoes da Entidade Adjudicante

Constituem obrigacbes da entidade adjudicante:

1.

Pagar no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da rececdo das faturas, o preco do
contrato em conformidade com a cldusula 2.2 do presente caderno de encargos.

Nomear um gestor de contrato, nos termos do n° 1 do artigo 290°-A do CCP, pela gestdo do
contrato, a celebrar ao abrigo do presente procedimento e comunicar quaisquer alteragdes
dessa nomeacao.

Monitorizar a prestacdo de servicos, no que respeita as condicdes da prestacdo e aplicar as

devidas sangdes em caso de incumprimento.

Clausula 7.2

Preco contratual e Condigdes de pagamento
Pela prestacao de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigagdes constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar
a entidade adjudicataria o prego previsto, constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor, que ndo pode ultrapassar o preco base previamente estabelecido.
O valor referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a SGE/COMPETE2020, incluindo as
despesas de transporte.
O pagamento sera mensal, desde que devidamente emitidas as faturas serdo pagas no prazo
de 30 dias, apos a verificagdo dos formalismos legais em vigor para o processamento das
despesas publicas.
As faturas deverdao ser emitidas em nome de COMPETE2020/GAFME - Secretaria-Geral da
Economia, com referéncia ao numero de identificagdo fiscal 600.081.125 e ao numero de

compromisso constante no contrato, e remetidas por meio electréonico para o enderego de e-
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mail: Faturacao.DSF@sgeconomia.gov.pt ou via CTT para a Av. da Republica, n® 79 C, 1069-
218 Lisboa.

5. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto ao valor indicado na

fatura, deve esta comunicar a entidade adjudicataria, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando a entidade adjudicataria obrigada a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder a emissao de nova fatura corrigida.

6. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas serdo pagas
através de transferéncia bancaria, apds a verificagdo dos formalismos legais, em vigor, para
o processamento das despesas publicas.

7. 0O atraso no pagamento das faturas confere ao fornecedor o direito de exigir juros de mora,

nos termos legais.

Clausula 8.2
Revisao de precos
N3o é permitida a revisdo dos precos propostos, em circunstancia alguma, durante a execucao do

contrato.

Clausula 92
Fiscalizagao, Controlo e Avaliacao do Servigco Prestado
A entidade adjudicante tem direito a fiscalizacdo, controlo e avaliagdo dos servicos prestados, para

poder aferir se os mesmos estdo a ser prestados de acordo com o contrato a celebrar.

Clausula 102
Subcontratacao e Cessacao da Posicao Contratual
A subcontratacdo pela entidade adjudicataria e a cessdao da sua posicdo contratual, depende da

autorizagdo prévia da entidade adjudicante, nos termos art.© 318° do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 11.2
Outros Encargos
Todas as despesas derivadas da prestacao das caugdes e seguros se a eles houver lugar, sdao da

responsabilidade da entidade adjudicataria.

Clausula 12.2
Caucgao

Nao ha lugar a prestacdo de caucgdo, nos termos do n° 2 do artigo 88° do CCP.
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Clausula 13.2

Dever de sigilo
A entidade adjudicataria obriga-se a manter sigilo, sobre toda a informacdo de que venha a
tomar conhecimento, por via direta ou indireta, no ambito da prestagdo em causa e vincula-
se a nado utilizar essa informacdo para outros fins que ndo aqueles destinados direta e
exclusivamente a execugao do contrato.
A informacdo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

e exclusivamente a execugdo do contrato.

Clausula 14.2
Dados Pessoais
A entidade adjudicataria obriga-se a efetuar um tratamento licito, leal e transparente dos
dados pessoais.
Os dados pessoais devem ser recolhidos para finalidades determinadas, explicitas e
legitimas, bem como, ser adequados, pertinentes e limitados ao que é necessario, devendo
ser apagados, findo o tempo necessario para a finalidade para o qual foram recolhidos,

apenas podendo ser comunicados/transmitidos a Direcdo Superior da entidade adjudicante.

Clausula 15.2
Gestor do Contrato

A entidade adjudicante designa a Dra. Carmen Lopes Vieira, gestor do presente contrato, que
tem a funcdo de acompanhar permanentemente a prestacao dos servigos objeto do presente
contrato.

O gestor do contrato devera proceder nos termos do disposto no artigo 290.° - A do Cddigo
dos Contratos Publicos, de modo a aferir os niveis de desempenho da entidade adjudicataria,
a execucdo financeira, técnica e material do presente contrato.

Em caso de desvios, defeitos ou outras anomalias na execucao do contrato, deve o gestor
comunica-los de imediato ao 6rgdo competente, propondo em relatério fundamentado as

medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas.

Clausula 16.2
Notificagbes e Comunicacoes
Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificaces e comunicagoes
entre as partes, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para

o domicilio ou sede contratual de cada uma das partes, indicados no contrato a celebrar.
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Qualquer alteracdo dos elementos de contacto deve ser comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento das obrigacdes previstas no presente caderno de encargos, a entidade
adjudicante pode exigir a entidade adjudicataria o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em fungdo da gravidade do incumprimento e cujo valor podera ser até 20%
do prego contratual.

2. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragao da infracao, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa da entidade
adjudicataria e as consequéncias do incumprimento.

3. Os incumprimentos deverao ser denunciados por escrito no prazo maximo de 48 horas a
contar do seu conhecimento, e dados a conhecer a Entidade Adjudicataria por fax, e-mail ou

através de correio em carta registada com aviso de rececgao.

Clausula 18.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias feriados.

Clausula 19.2
Foro Competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato a celebrar fica estipulada a competéncia

do Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa, com expressa renlncia a qualquer outro.

Clausula 20.2
Legislagdo Aplicavel
Em tudo o que for omisso e que suscite dividas no presente contrato, reger-se-a pela lei geral
aplicavel aos contratos administrativos, bem como ao regime juridico do Cédigo dos Contratos

Publicos e demais legislacdo aplicavel em razdo da matéria.

Anexos:
Anexo I- Atividades a desenvolver;
Anexo II - Condigdes minimas dos recursos a alocar.
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ANEXO I
As atividades a desenvolver

Designacao

Atividades a desenvolver

Comunicagdo

- Manutencdo do funcionamento dos canais de comunicagao com o publico: Suporte
/Balcdao 2020 e email institucional;
- Atualizar os conteldos do site do COMPETE 2020;

- Efetuar relatérios de monitorizacdo dos canais e garantir a gestao dos Avisos depois
de publicados em articulacdo com as areas de negdcio

Instrumentos
Financeiros

- Participar na elaboracdo de regulamentacdo diversa, com participacao ativa em
grupos de trabalho;

- Participar na elaboracdo de avisos, fichas de produtos de instrumentos financeiros,
acordos de financiamento;

- Participar na construgcdo, manutencdao e melhoramento do sistema de informacao
dos instrumentos financeiros, na 6tica do utilizador;

- Anadlise de candidaturas e pedidos de pagamento dos instrumentos financeiros;

- Validar operacdao de investimento em beneficidarios finais, relatorios de
intermedidrios financeiros de fundos assegurando o cumprimento das normas
nacionais e comunitarias;

- Participar nas agoes de verificagdes no local dos instrumentos financeiros;

- Elaborar propostas de decisdo a Comissao Diretiva;

- Anadlise de conclusGes e recomendacgdes das acGes de controlo e elaboracdo de
contributos para contraditério;

- Contribuir na preparacdo de relatorios, manuais de procedimentos e outros
documentos de gestdo e controlo;

- Assegurar a articulacdo e prestacao de informacdo e esclarecimentos aos
beneficiarios e demais stakeholders.
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ANEXO II
Condigbes minimas dos recursos a alocar

Designacao

Requisitos necessarios

Comunicacao

- Licenciatura em Gestdao da Comunicagao, Jornalismo ou Comunicagao Social;
- Experiéncia em Fundos Comunitarios;

- Conhecimentos na gestdo de paginas de redes sociais e de sitios web;
-Competéncias de IT (Outlook, Office, Excel, PowerPoint);

- Capacidade de organizagao e de trabalho em equipa;

- Motivacdo, dinamismo e espirito de iniciativa;

- Boa capacidade de comunicacdo em Portugués e Inglés.

Instrumentos
Financeiros

- Licenciatura em Gestao de Empresas, Gestdo ou Economia;

- Experiéncia em Fundos Comunitarios;

- Conhecimentos em gestdo financeira nomeadamente gestdo de instrumentos
financeiros de capital e/ou divida com financiamento publico (nacional ou
europeu);

- Conhecimento do enquadramento legal no @mbito de Auxilios de Estado e FEEI,
na componente de instrumentos financeiros;

- Capacidade de analise, de planeamento, de organizacdo e de trabalho em
equipa;

- Capacidade para exercer funcdes que exigem elevado grau de responsabilidade,
autonomia € compromisso com 0 Servigo.




